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Este instructivo refiere a la inscripcion de contribuyentes unipersonales en BPS y DGl, para lo
que se debe contar con usuario personal BPS. Pueden registrarse:

e Profesionales con amparo a la Caja de Jubilaciones y Pensiones de Profesionales
Universitarios (CJPPU) o a la Caja Notarial, que presten servicios personales fuera de la
relacion de dependencia.

e Trabajadores no dependientes que presten servicios personales no profesionales.

e Trabajadores no dependientes que desarrollen actividades de Industria y Comercio
(réegimen general, pequefia empresa y monotributo comun, Mides o ferias
tradicionales").

Se dispone del instructivo para la inscripcion de sociedades de hecho en el comunicado
22/2022.

Acceso al servicio

Se accede desde www.bps.gub.uy a traveés del servicio Inscribir empresa.
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1 Comprende a las ferias especiales que se desarrollan en el periodo comprendido entre el 1/12 y el 6/1.
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Inicio de la inscripcion

Inscribir empresa

Este serviciy habiliva 1a inscnpeidn de empresas unipersonales y sociedades de hecho.

BRS

Banco de Previsidn Social

Hro. de solicitud Fecha du |a solicitud Tipo da [nscripeion Solicionts Estado Accioney

Para comenzar el proceso de inscripcion, seleccione «Inscribir empresa».

Luego indique «Unipersonal» y presione «Siguientex.

Naturaleza juridica

Unipersonal
“) Sociedad de hecho

Cancelar
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BPS

Banco de Previsidn Social

INSCRIPCION DE MONOTRIBUTO

Paso 1 - Tipo de inscripcion

Se debe seleccionar el tipo de inscripcion «Monoftributo» e indicar en la lista desplegable la
opcién correspondiente.’ Luego, seleccionar «Siguiente».

Tipo de inscripcion e

Profesionales
| Sernac personsl no profssionsal
Actlvidad comercial & industrial

@ Monotributo

Ferias radiconsles

Paso 2 - Datos personales

En este paso se visualiza la siguiente informacion:

DamspersonalN El nimero de solicitud a tener en

:‘* 2 cuenta para el seguimiento del
O — tramite.

fe asanng

Datos exclusivos para DGI

Debe completar o modificar la
informacion requerida.

+ Lomes secsdnicy

Si desea que la informacion que
modifica sea registrada tanto en

11 La opcién «Ferias tradicionales» solo se habilita por el periodo 1/11 al 31/1 de cada afio.
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BPS como para DGI debe hacerlo en Modificar mis datos."

m Portal de servicios en linea éj—: .

[ — r—

Paso 3 - Giros y Fonasa

Actividad que desarrollara la empresa J [ngrese la fecha de inicio de la

S = actividad.

Giros e

v Spron Debe ingresar el giro principal, asi

e | como la descripcion detallada de la
T actividad que desarrolla.

.i?ff::f:,n:f?m gy — 1 Unicamente para monotributo comdn

ey TR y ferias tradicionales debe indicar lo
oo 6 que corresponda a los efectos de

e determinar la cobertura Fonasa.
gt Seleccione «Siguiente» para
continuar.

Aclaracion: en caso de inscribir un monotributo social Mides y optar por cobertura medica, una
vez finalizada la inscripcion debe de modificar el codigo de seguro de salud en Gestion de
Afiliaciones.

Paso 4 - Domicilios

Domicilio constituido o T L M W= Debe marcar si el domicilio constituido'

i I8 custrunicasianes vineuladan oo 8 sefidtus

s coincide con el particular o ingresar el que
% corresponda.

El domisills conss

* Disseciin |NITE

Domicilio fiscal

Domicilio dende se desamolia ka actiidad de 1a empresa

Marque si el domicilio fiscal'* coincide con
el constituido o ingrese el que
corresponda.

Et somisiio fisc

» Divescibn: 100reas el domicil

12 En caso de que requiera modificar datos personales, como por ejemplo el nombre, por errores de digitacién se
debe solicitar el cambio desde el servicio Consultenos, tema Empresarios, motivo Inscripcion web de empresas,
adjuntando una copia escaneada del documento de identidad. Se sefiala que no debe continuar la transaccién hasta
verificar el cambio solicitado.

13 Domicilio donde se guarda la documentacién de la empresa.

4 Domicilio donde se realiza la actividad de la empresa. Para los casos de ferias o actividades que se realizan en
distintos lugares fisicos, se sugiere declarar el constituido.
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Para completar su solicitud, seleccione «Finalizar la inscripcion de la empresa». Se desplegara

una pantalla de resumen con los datos ingresados previo a la confirmacion.

Paso 5 - Constancia

Una vez confirmada la solicitud, se emite la constancia y se envia al comreo electrénico
ingresado en el paso 2. Se debe tener en cuenta que a esta direccion se enviara toda

comunicacion relativa al tramite.

Asimismo, seleccionando la opcion «Gestion de solicitudes», se visualiza la grilla de solicitudes

y se puede ver su estado.

Solicitud 56987456 realizada con éxito

@

L misema 38 pracesads por BFS-OG] &n un plizo de dos dias habiles, luego de Jos cuskes s = comunicar e resokacs del s a b
caziia bps@bpsgub

Podra segur e curse de su solcilud accedenda = Gestion de solicitudes

Thular 11111111 - AUAN GOMEZ

Fecha da inicia da actividadas: 19072018

F atficlado do sefciludes

Constituir domicilio electronico

En todos los casos, una vez que el estado de la inscripcion esté confirmado, deben constituir
domicilio electrénico con BPS para notificarse sobre actuaciones, resoluciones e intimaciones
de ATYR.

Constituir Demicilio Electrénico

Por mas informacion, puede comunicarse al 0800 2001, Asistencia al Contribuyente.



