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Este instructivo refiere a la inscripcion de contribuyentes unipersonales en BPS y DGl, para lo
que se debe contar con usuario personal BPS. Pueden registrarse:

e Profesionales con amparo a la Caja de Jubilaciones y Pensiones de Profesionales
Universitarios (CJPPU) o a la Caja Notarial, que presten servicios personales fuera de la
relacion de dependencia.

e Trabajadores no dependientes que presten servicios personales no profesionales.

e Trabajadores no dependientes que desarrollen actividades de Industria y Comercio
(réegimen general, pequefia empresa y monotributo comun, Mides o ferias
tradicionales").

Se dispone del instructivo para la inscripcion de sociedades de hecho en el comunicado
22/2022.

Acceso al servicio

Se accede desde www.bps.gub.uy a traveés del servicio Inscribir empresa.
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1 Comprende a las ferias especiales que se desarrollan en el periodo comprendido entre el 1/12 y el 6/1.
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Inicio de la inscripcion

Inscribir empresa

Este serviciy habiliva 1a inscnpeidn de empresas unipersonales y sociedades de hecho.

BRS

Banco de Previsidn Social

Hro. de solicitud Fecha du |a solicitud Tipo da [nscripeion Solicionts Estado Accioney

Para comenzar el proceso de inscripcion, seleccione «Inscribir empresa».

Luego indique «Unipersonal» y presione «Siguientex.

Naturaleza juridica

Unipersonal
“) Sociedad de hecho

Cancelar
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INSCRIPCION DE SERVICIO PERSONAL NO PROFESIONAL

Paso 1 - Tipo de inscripcion

Se debe seleccionar el tipo de inscripcidn «Servicio personal no profesional».

Tipo de inscripcién e

03 personales y no combinsr capital y trabsjo

- De acuerdo al articulo 2, literal B, del titulo 4 del Texto Ordenado 1996

Cancelar

ACLARACION: debe marcar la opcion «Declaro prestar servicios personales y no combinar
capital y trabajo» en forma previa a elegir «Siguiente» para continuar con la transaccion.

Si su actividad combina capital y trabajo, seleccione «Actividad Comercial e Industrial».

Paso 2 - Datos personales

En este paso se visualiza la siguiente informacion:

NUmero de solicitud a

|_f_‘__u_ — e N tener. gn cuenta pgra el
Dotos personaies o ©  seguimiento del tramite.
itee revm oo Debe completar o]
T modificar la informacion
. requerida.
[Datas exclusivos para DGI | >
e o e e e et Si desea que la
— informacion que modifica
R O— sea registrada tanto en
o BPS como para DGI debe
e hacerlo en Modificar mis
datos.®
Ir al sitio web Bandeja de mensajes A
BF,,’S Portal de servicios en linea - DDR'G:::WM o ‘[ >P“N

5 En caso de que requiera modificar datos personales, como por ejemplo el nombre, por errores de digitacion se
debe solicitar el cambio desde el servicio Consultenos, tema Empresarios, motivo Inscripcién web de empresas,
adjuntando una copia escaneada del documento de identidad. Se sefiala que no debe continuar la transaccién hasta

verificar el cambio solicitado.
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https://scp.bps.gub.uy/PortalServLineaWeb/serv_emb?escr=&paramConfig=modificar
https://scp.bps.gub.uy/PortalServLineaWeb/serv_emb?escr=&paramConfig=modificar
http://www.bps.gub.uy/8763/
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Paso 3 - Giros e impuestos

Constancis

Solicitud: 74692

Fictoy fonasa  Domicilios

Actividad que desarrollara la empresa
+ Fecha de inicio: @ =]

Giros @

+ Giro principal: @ Ingresar giro principal

+ Descripcion de la
actividad:

Ingresar giro secundario

Impuestos e

+ Seleccione una opeion: O VA servicios personales e IRFF Il En calidad de contribuyente

O IRAE & IVA general En calidad d= contribuyente

O s impuestos @

Anterior

Cancelar

N

v

con su actividad.

La fecha de balance depende del impuesto seleccionado:
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Ingrese la fecha de inicio de la
actividad.

Indique el giro principal de la
empresa e ingrese una
descripcion de la actividad en
forma detallada. En caso de
realizar otras actividades, debe
ingresar giros secundarios, asi
como sus descripciones.

Seleccione en caso de que la

actividad de la empresa
implique impuestos
adicionales.

Seleccione los  impuestos

correspondientes de acuerdo

¢ |VA servicios personales e IRPF Il: la fecha de balance es, por defecto, el 31 de

diciembre.

¢ |IRAE e IVA GENERAL: si cuenta con contabilidad suficiente, podré indicar la fecha de

balance.

Impuestos @

* Seleccione una opcién:
® |RAE e VA GENERAL

* Fecha de balance: 30 de setiembre ¥ @

31 de enero

28 de febrero

31 de marzo

30 de abril

31 de mayo

30 de junio

31 de julio

31 de agosto
31 de octubre
30 de noviembre

| 31 de diciembre

Si cambia |a fecha de balance es porque inte

) Mas Impuestos @

[VA servicios personales e IRPF Il Contribuyente

Contribuyente

Posteriormente, en caso de requerir modificar o afiadir mas impuestos, lo podra realizar desde
el servicio en linea Modificar datos reqistrales de empresas en BPS y DGI.



https://servicios.dgi.gub.uy/
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Paso 4 - Fictos y Fonasa

Fictos

S usted quiere reslizzr los spories por la empress que ests inscrivizndo, haga click en “Apartar por ESTA NUEVA EMPRESA"

D00AATTL MI EMPRESA

Aporta por 2 empresa:

Apartar por ESTA NUEYA EMPRESA

Anterior

Cancelar

Paso 5 - Domicilios
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Debe indicar si los aportes a la
seguridad social los realiza por esta
empresa, segun el articulo 172 de la
Ley 16.713.

De corresponder realizar los aportes
por otra empresa, debe marcar
directamente «Siguiente».

Solicitud: 74692

Domicilio constituido @

El comeo electrdnico ingresado como domicilio constituido, serd utilizedo
pars las comunicaciones vinculadas con la solicitud

El domicilic constituido es igual sl personal.

Marque si el domicilio

* Direccion: ingrese el domicilio

Domicilio fiscal

Domicilio donde se desarrolla la actividad de la empresa

El domicilic fiscal a3 igual 8l constituide

» Direccion: ingrese al domicilio

Anterior

Cancelar

—> constituido® coincide con
el particular o ingrese el
correspondiente.

» Seleccione si el domicilio

fiscal” coincide con el
constituido o ingrese el
que corresponda

Seleccione «Finalizar la inscripcion de la empresa» para continuar. Se desplegara una pantalla
de resumen con los datos ingresados previo a la confirmacion.

Paso 6 - Constancia

Una vez confirmada la solicitud, se emite la constancia y se envia al correo electrénico
ingresado en el paso 2. Se debe tener en cuenta que a esta direccion se enviara toda

comunicacion relativa al tramite.

Asimismo, seleccionando «Ir al listado de solicitudes», se visualizan las solicitudes y sus

estados.

Solicitud 56987456 realizada con éxito

@ La misma serd procesada por BPS-DGI en un plazo de dos dias habiles, luego de los cuales se le comunicara & resultado del tramite a la

casila bps@bps.gub

Podra seguir el curso de su solicitud accediendo a Gestion de solicitudes.

Titwlar: 11111111 - JUAN GOMEZ
Fecha de inicio de actividades: 19/07/2018

I al listado de sclicitudes

6 Domicilio donde se guarda la documentacién de la empresa.

7 Domicilio donde se realiza la actividad de la empresa. Para los casos de ferias o actividades que se realizan en

distintos lugares fisicos, se sugiere declarar el constituido.
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